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План  работы 

 

Центр информационных и компьютерных технологий 

 

Задачи: 

 - автоматизация учебного процесса и управленческой деятельности; 

- формирование и развитие единого образовательного пространства на основе телекоммуникаций и       

информационных технологий; 

 - апробация программы 1C:Колледж»; 

 

№ 

п/п 

Основные 

направления 

(функции) 

деятельности 

Мероприятия Ответственные 
Сроки 

проведения  

Планируемый 

результат 

1 Планово-

организационное 

направление 

Создание условий для организации 

единого информационного 

пространства  

Администрация 

техникума 

 

Сентябрь-июль Установка нового 

учебного 

оборудования 

Внедрение новых информационных 

технологий в образовательный 

процесс, разработка собственных 

программных сред и систем 

Заведующий 

ЦИиКТ 

Остроушко А.В, 

преподаватели 

Сентябрь-июль Акт о внедрении 

новых программ 

Обеспечение учебного процесса 

современным компьютерным 

оборудованием  и программными 

средствами 

Администрация 

техникума 

 

Сентябрь-июль Создание единой 

информационной 

сети 

Подготовка материалов и 

оборудования для участия в 

форуме «Создай себя сам» 

Администрация 

техникума 

Заведующий 

ЦИиКТ 

Остроушко А.В, 

Сентябрь Участие в форуме 



преподаватели 

Повышение квалификации 

работников заведующего ЦИКТ 

Заведующий 

ЦИиКТ 

Остроушко А.В 

Июль-август Стажировка на 

предприятии ООО 

«Объединенные 

кабельные системы»   

Продление действия лицензии 

антивирусных систем 

Шерешев С.В., октябрь Эффективная работа 

операционной 

системы 

Организация и проведение 

мероприятий расширения учебного 

процесса с использованием 

программных продуктов фирмы 1С 

и ее продуктов 

Заведующий 

ЦИиКТ 

Остроушко А.В 

ноябрь Повышение уровня 

знаний 

преподавателей и 

студентов 

Приобретение актуальных на 

предприятиях программ по 

специальности «Компьютерные 

системы и комплексы» 

Заведующий 

ЦИиКТ 

Остроушко А.В 

Сентябрь-июль Повышение уровня 

знаний 

преподавателей и 

студентов 

Приобретение актуальных на 

предприятиях программ в области 

растениеводства, животноводства и 

механизации 

Заведующий 

ЦИиКТ 

Остроушко А.В 

Сентябрь-июль Повышение уровня 

знаний 

преподавателей и 

студентов 

Техническое сопровождение 

круглых столов, научно-

практических конференций 

Шерешев, 

Остроушко, 

Сурков, 

Воронков 

 

Январь-декабрь Эффективная работа 

ОУ 

Подготовка данных по форме СПО-2 Заведующий 

ЦИиКТ 

Остроушко А.В 

октябрь Эффективная работа 

ОУ 



Участие в семинарах и 

конференциях,  с целью повышения 

квалификации в области ИКТ 

Заведующий 

ЦИиКТ 

Остроушко А.В 

 

Сентябрь-июль Повышение 

качества 

образования 

Приобретение расходных 

материалов, для обеспечения 

бесперебойной работы средств 

вычислительной техники и 

оргтехники 

Администрация 

техникума 

февраль Эффективная работа 

ОУ 

Проведение тестирования новых 

программных продуктов фирмы 

Microsoft и определения 

дальнейшего развития 

информационных технологий 

Заведующий 

ЦИиКТ 

Остроушко А.В 

Шилов С.В. 

март Составление 

перспективного 

плана развития 

Разработка плана мероприятий по 

внедрению в учебный процесс 

единой системы тестирования 

Заведующий 

ЦИиКТ 

Остроушко А.В, 

Шилов С.В. 

апрель План метоприятий 

Приобретение сетевого 

оборудования для учебных 

корпусов по ул. Школьной и по ул. 

Виноградная 

Администрация 

техникума 

май Эффективная работа 

ОУ 

Проведение подготовительных 

мероприятий для работы приемной 

комиссии техникума 

Шерешев С.В., 

Сурков, 

Воронков 

май Эффективная работа 

ОУ 

Монтаж компьютерной сети для 

обеспечения работы приемной 

комиссии 

Остроушко А.В. 

Воронков Р. 

Сурков С.С 

май Эффективная работа 

ОУ 



Шерешев С.В., 

Подготовка компьютерных классов 

к новому учебному году 

Администрация 

техникума, 

ЦИКТ 

Июнь-август Эффективная работа 

ОУ 

Установка нового программного 

обеспечения в компьютерном 

классе 

Остроушко А.В. 

Воронков Р. 

Сурков С.С 

Шерешев С.В., 

август Повышение 

качества 

образовательных 

услуг  

Апробация автоматизированной 

системы сервисного обслуживания 

и учета оргтехники 

Шерешев С.В. август Повышение 

качества оказания 

услуги 

Обслуживание компьютерного 

парка 

Шерешев С.В. 

Воронков Р.С. 

Сурков С.С 

Сентябрь-июль Создание единой 

информационной 

сети 

Апробация автоматизированной 

системы 1С:колледж в 

образовательный процесс 

Остроушко А.В. 

Шерешев С.В. 

Сентябрь-июль Создание приказа с 

закреплением 

ответственных за 

использование 

Подготовка нормативной 

документации по работе 

заведующего ЦИКТ по 

информатизации на 2014-2015 уч. 

год.  

Заведующий 

ЦИиКТ 

Остроушко А.В 

Сентябрь  Пакет документов, 

регламентирующих 

работу  

Создание инструкций по технике 

безопасности на рабочем месте 

заправщика картриджей 

Заведующий 

ЦИиКТ 

Остроушко А.В 

ноябрь Эффективная работа 

по заправке 

картриджей 

2. Нормативно-

методическое 

направление 

Составление сметы расходов для 

приобретения лицензий на 

использование программных 

Заведующий 

ЦИиКТ 

Остроушко А.В 

декабрь Эффективная работа 

ОУ 



продуктов в учебном процессе на 

2014-2015 календарный год с 

учетом заявок. 

Составление сметы расходов для 

приобретения средств 

вычислительной техники, 

комплектующих и расходных 

материалов для организации 

учебного процесса на 2015 

календарный год 

Заведующий 

ЦИиКТ 

Остроушко А.В 

декабрь Эффективная работа 

ОУ 

Подготовка статей,  тезисов,  

создание демонстрационных 

версий на основе разработок отдела 

информационных технологий для 

участия в научно-технических и 

научно-практических 

конференциях,  выставках,  

конкурсах,  публикации в 

различных изданиях и др 

Остроушко А.В 

 

Сентябрь-июль Повышение 

качества услуг ОУ 

 

3 

Экспертно-

аналитическое 

направление 

Внедрение электронного 

документооборота в управлении 

учебного процесса 

Заведующий 

ЦИиКТ 

Сентябрь-июль Увеличение 

скорости  

внутреннего 

документооборота 

Диагностирование потребностей 

преподавателей в использовании 

ИКТ, локальных и глобальной 

компьютерной сети.  

Заведующий 

ЦИиКТ 

Остроушко А.В. 

Сентябрь-июль Эффективная работа 

преподавателей. 

Результат в справке. 

 

4 

 

Контрольно-

аудиторское 

Обучение преподавателей навыкам 

по использованию компьютеров в 

учебном процессе.  

Заведующий 

ЦИиКТ 

Остроушко А.В. 

Сентябрь-июль Эффективная работа 

преподавателей.  



направление Контроль за  эффективным 

функционированием 

компьютерного оборудования и 

Интернет 

Заведующий 

ЦИиКТ 

Остроушко А.В. 

Сентябрь-июль Эффективная работа 

преподавателей. 

Результат в справке. 

Обучение преподавателей навыкам 

по использованию мультимедийной 

установки на уроках и внеклассных 

мероприятиях.  

Заведующий 

ЦИиКТ 

Остроушко А.В. 

Сентябрь-июль Эффективная работа 

преподавателей. 

Информационная и техническая 

поддержка научно-методических 

конференций различного уровня, 

конкурсов и олимпиад 

Заведующий 

ЦИиКТ 

Остроушко А.В, 

техник  

Шерешев С.В. 

Сентябрь-июль Повышение 

качества 

образовательных 

услуг 

5 

 

 

Информационно-

консультативное 

направление 

 

 

Изучение новых технологий, 

проведение семинаров для 

сотрудников 

Заведующий 

ЦИиКТ 

Остроушко А.В 

Сентябрь-июль Повышение 

качества 

образовательных 

услуг 

Подготовка и проведение 

семинаров для сотрудников,  

пользователей программы 

1С:колледж 

Заведующий 

ЦИиКТ 

Остроушко А.В, 

Шилов С.В. 

Сентябрь-июль Повышение 

качества 

образовательных 

услуг 

 

 

Заведующий ЦИКТ          Остроушко А.В. 


